


1.5. В своей работе архив учреждения руководствуется Федеральным 

Законом «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Алтайского 

края от 28.12.1994 «Об Архивном фонде Алтайского края и архивах» (в 

редакции от 08.10.2001 № 65-ЗС, от 12.10.2005 № 66-ЗС, от 06.04.2009 № 24-

ЗС, от 10.11.2009 № 88-ЗС), указаниями вышестоящих организаций,  

правилами и другими нормативно-методическими документами 

уполномоченного органа исполнительной власти Алтайского края в области 

архивного дела, администрации города Барнаула, настоящим Положением. 

          1.6. Положение об архиве учреждения разрабатывается на основании 

Примерного Положения и утверждается приказом руководителя учреждения 

после согласования с архивным отделом администрации города Барнаула. 

           1.7. Контроль за деятельностью архива осуществляет руководитель 

учреждения. 

           1.8. Организационно-методическое руководство деятельностью архива 

осуществляет архивный отдел администрации города Барнаула. 

 

2. Состав документов  
В архив поступают: 

2.1. Законченные делопроизводством документы постоянного 

хранения, образовавшиеся в деятельности учреждения, документы 

временного (свыше 10 лет) срока хранения, необходимые в практической 

деятельности, документы по личному составу;  

         2.2. документы по личному составу учреждения – предшественников; 

         2.3. документы по личному составу ликвидированных учреждений, 

непосредственно подчиненных учреждению; 

          2.4. научно-справочный аппарат к документам архива учреждения 

 

3. Задачи и функции 
 3.1.Основными задачами архива являются: 

 3.1.1 Комплектование архива документами, состав которых 

предусмотрен разделом 2 настоящего Положения. 

 3.1.2 Учет, обеспечение сохранности, упорядочение и создание научно-

справочного аппарата, использование документов, хранящихся в архиве. 

3.1.3 подготовка и своевременная обработка документов  с 

соблюдением требований, установленных «Основными правилами работы 

ведомственных архивов»; 

3.1.4. осуществление контроля  за формированием и оформлением дел 

в делопроизводстве учреждения. 

3.2. В соответствии с возложенными на него задачами архив 

осуществляет следующие функции: 

3.2.1. принимает не позднее, чем через 2 года после завершения 

делопроизводством, учитывает и хранит документы структурных 

подразделений учреждения, обработанные в соответствии с требованиями, 

установленными «Основными правилами работы ведомственных архивов»; 




