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нормативно-правовыми актами, Уставом ДОУ, а также локальными норматив-

ными актами ДОУ. 

1.3. Цель настоящего Положения – установление надлежащего порядка 

работы и создание безопасных условий для воспитанников и сотрудников 

учреждения, а также исключения возможности проникновения посторонних 

лиц, выноса служебных документов и материальных ценностей, иных наруше-

ний общественного порядка. 

1.4. Контрольно-пропускной режим – совокупность мероприятий и пра-

вил, исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда 

транспортных средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с тер-

ритории ДОУ. Контрольно-пропускной режим в помещения ДОУ предусмат-

ривает комплекс специальных мер, направленных на поддержание и обеспече-

ние установленного порядка деятельности ДОУ и определяет порядок пропуска 

воспитанников и сотрудников ДОУ, граждан в административные здания ДОУ. 

1.5. Охрана помещений осуществляется сотрудниками ДОУ (дежурный 

администратор, сторож); 

1.6. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима 

в ДОУ возлагается на:  

• заведующего ДОУ (или лица, его замещающего), 

• заведующего хозяйством; 

• сторожа. 

1.7. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участни-

ками образовательной деятельности в ДОУ возлагается на заведующего хозяй-

ством и дежурного администратора. 

1.8. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для 

всех сотрудников, постоянно или временно работающих в ДОУ, воспитанников 

и их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою 

деятельность или находящихся по другим причинам на территории ДОУ.  

1.9. Сотрудники образовательной ДОУ, воспитанники и их родители 

должны быть ознакомлены с настоящим Положением. В целях ознакомления 

посетителей ДОУ с пропускным режимом и правилами поведения настоящее 

Положение размещается на информационных стендах в холле первого этажа 

здания ДОУ и на Интернет-сайте ДОУ https://детсад206-барнаул.рф. 

 

I. ПОРЯДОК ПРОХОДА ВОСПИТАННИКОВ, СОТРУДНИКОВ, 

ПОСЕТИТЕЛЕЙ В ПОМЕЩЕНИЕ ДОУ 

 

2.1. Контрольно-пропускной режим в ДОУ устанавливается приказом ру-

ководителя в соответствии с установленными требованиями безопасности. 

Пропускной режим в здание ДОУ обеспечивается дежурным администратором, 

сторожем. 

2.2. Доступ на территорию и в здание ДОУ разрешается: 

- сотрудникам - с 6-45 ч до 19-00 ч; 

https://детсад206-барнаул.рф/
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- воспитанникам и их родителям (законным представителям) с 07-00 до 

19-00; 

- посетителям - с 8-00 до 18-30 ч. 

- в случае опоздания без уважительной причины воспитанники пропус-

каются в Учреждение с разрешения дежурного администратора или заведую-

щего. 

Воспитанники, сотрудники ДОУ и посетители проходят в здание через 

центральный вход. 

2.3. Вход в здание ДОУ осуществляется: 

- через центральный вход, который оборудован домофоном и металличе-

ской дверью; через восемь групповых входов со стороны улицы, оборудован-

ных домофонами и металлическими дверьми. Центральный вход в здание от-

крыт в рабочие дни с 6.00 час до 19.00 час, в выходные и нерабочие празднич-

ные дни –  закрыт постоянно.  

2.4. Вход на территорию ДОУ во время массового прохода осуществляет-

ся через центральную калитку (открытую с 07.00 до 19.00) и дополнительную  

калитку, закрывающуюся  на навесной замок (открытую с 07.00 до 08.30).  От-

крытие/закрытие дверей центрального входа в указанное время осуществляется 

сторожем. 

2.5. Запасные выходы соответствуют требованиям, оборудованы легко 

открываемыми запорами и использоваться только в случаях экстренной эваку-

ации из здания и в период тренировок или чрезвычайных ситуациях. 

            2.6. Ответственность за пропускной режим в помещениях ясельных 

групп, пищеблока, прачечной, имеющих отдельный вход (выход), возлагается 

приказом заведующего на конкретного сотрудника. 

2.7. На территории и в помещении ДОУ осуществляется круглосуточное 

видеонаблюдение по периметру с использованием 9 камер, в здании осуществ-

ляется видеонаблюдение с использованием 5 камер. Вывод информации теле-

визионной системы охраны на пост дежурного администратора, сторожа у ос-

новного входа в здание со сроком хранения информации 30 день. Периодич-

ность мониторинга системы видеонаблюдения осуществляет дежурный адми-

нистратор, сторож через каждые 2 часа. 

 

III. ВЕДЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ПРИ 

КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОМ РЕЖИМЕ. 

 

3.1. Для фиксирования контрольно-пропускного режима в ДОУ вводятся 

следующие формы журналов регистрации: 

3.1.1 Журнал регистрации въезжающего и (выезжающего) авто-

транспорта: 
№ 

п/

п 

Да-

та, 

вре-

мя 

Марка, 

гос. номер 

автомо-

биля (ТС) 

Ф.И.О. води-

теля, наиме-

нование орга-

низации-

собственника 

Документ, 

удостоверя-

ющий лич-

ность 

Цель 

приезда 

Время 

въез-

да 

Время 

выезда 

Подпись 

прини-

мающе-

го 

Результат 

осмотра 

(примеча-

ния) 
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автомобиля 

(ТС) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

Ответственное лицо за ведение журнала регистрации посетителей – от-

ветственный за контрольно - пропускной режим или дежурный администратор, 

зав.складом. 

 

3.1.2. Журнал приема детей группы №                               

№ 

п/п 

ФИ воспитанника День недели, дата 

t роспись время ухода 

детей 

роспись 

1 2 3 4 5 6 

      

Ответственное лицо за ведение журнала приѐма-передачи воспитанников 

в группах– воспитатель. 

 

3.1.3. Журнал регистрации посетителей: 
Дата  

посеще-

ния ОУ 

Ф.И.О.  

посети-

теля 

Вре-

мя 

вхо-

да в 

ОУ 

Вре-

мя 

вы-

хода 

из ОУ 

Документ, 

удостоверя-

ющий лич-

ность 

Цель  

посеще-

ния 

К кому 

из ра-

ботников 

ОУ при-

был 

Подпись 

охран-

ника 

(вахте-

ра) 

Примеча-

ния (ре-

зультат 

осмотра 

ручной 

клади) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 

Ответственное лицо за ведение журнала регистрации посетителей – от-

ветственный за контрольно-пропускной режим или дежурный администратор. 

 

3.1.4. Журнал учета результатов обходов (осмотра) объекта и приле-

гающей территории (здания, внутренних помещений, территории) 
Дата День Время ФИО ответ-

ственного лица 

Примечание Подпись сотруд-

ника, осуществ-

ляющего обход 

(осмотр) 

1 2 3 4 5 6 

      

 

Ответственное лицо за ведение журнала регистрации ежедневного контроля со-

стояния здания и прилегающей территории – ответственный за контрольно-

пропускной режим или дежурный администратор. 

 

 

 

3.1.5. Журнал приема, сдачи дежурств: 
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Да-

та 

Вре-

мя  

ФИО де-

журного 

Поступив-

шие распо-

ряжения 

Выполнен-

ные распо-

ряжения 

Коммента-

рии 

Дежур-

ство сдал 

Дежур-

ство при-

нял 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

 

Ответственное лицо за ведение журнала приема, сдачи дежурств и контроля за 

несением службы – ответственный за контрольно-пропускной режим. 

3.2. Порядок ведения и хранения журналов регистрации в ДОУ определяется 

номенклатурой дел.  

3.3. Журналы должны быть прошиты, страницы в них пронумерованы. На пер-

вой странице журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие 

страниц из журналов регистрации запрещается. 

 

II. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ 

ДЛЯ РАБОТНИКОВ ДОУ 

 

4.1. Вход воспитанников осуществляется в сопровождении родителей (закон-

ных представителей) или доверенных лиц. 

4.2. Утренний прием детей и передача детей по окончании пребывания фикси-

руются в журнале приѐма-передачи воспитанников, где родители (законные 

представители) или  доверенные лица (старше 18 лет), имеющие право сопро-

вождать  ребѐнка на основании оформленной доверенности  

делают ежедневную отметку. 

4.3. Родители (законные представители), доверенные лица обязаны провожать 

детей до группы, передавая лично воспитателю и забирать, не передоверяя по-

сторонним лицам. 

 

4.4. Перед началом и после окончания времени, отведенного для входа и выхо-

да воспитанников и сопровождающих их родителей, ответственный за про-

пускной режим обязан провести осмотр помещений на предмет выявления по-

сторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов, закрыть входные 

двери. Родителям не разрешается проходить в ДОУ с крупногабаритными сум-

ками. 

4.5. Для встречи с педагогами ДОУ родители (законные представители) сооб-

щают дежурному администратору фамилию, имя, отчество педагога, к которо-

му направляются.  

4.6. Педагоги обязаны заранее предупредить ответственного за пропускной ре-

жим или дежурного администратора о времени запланированных встреч с от-

дельными родителями, а также о времени и месте проведения родительских со-

браний, мероприятий. 

4.7. Педагогический и обслуживающий персонал ДОУ допускается на террито-

рию и в здание без предъявления документов, удостоверяющих личность, с ре-

гистрацией в табеле учѐта рабочего времени, в соответствии с утверждѐнным 

графиком работы. 
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4.8. Посетители (посторонние лица) допускаются в ДОУ на основании доку-

мента, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией   в журнале реги-

страции посетителей. Посетитель, после регистрации в указанном журнале, пе-

ремещается по территории ДОУ в сопровождении ответственного за пропуск-

ной режим или дежурного администратора. 

4.9. Группы лиц, посещающие ДОУ для проведения и участия в массовых ме-

роприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.д., допускаются в здание в 

соответствии с планом работы данных мероприятий и в соответствии с п.4.8. 

Пропуск родителей (законных представителей), гостей на массовые мероприя-

тия в ДОУ осуществляется по списку, составленному и подписанному воспита-

телем.  

4.10. Должностные лица, прибывшие в ДОУ с проверкой, допускаются при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность или служебного удосто-

верения и регистрацией в журнале регистрации посетителей.  

4.11. Лица, посещающие ДОУ по служебной необходимости, осуществлению 

ремонтных работ, допускаются при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность либо по согласованию с заведующим или лицом его замещающим, с 

записью в журнале регистрации посетителей. 

4.12. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском 

посетителей в здание и на территорию ДОУ ответственный за пропускной ре-

жим или дежурный администратор действует по указанию заведующего или 

его заместителя. 

 

III. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ  

(ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) ВОСПИТАННИКОВ 

 

5.1. Родители могут быть допущены в Учреждение при предъявлении до-

кумента, удостоверяющего личность.  

5.2. Для встречи с воспитателями, или администрацией ДОУ родители 

сообщают дежурному администратору фамилию, имя, отчество воспитателя, к 

которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, группу. Дежурный 

администратор вносит запись в «Журнале регистрации посетителей». 

5.4. Родителям не разрешается проходить в Учреждение с крупногаба-

ритными сумками. Сумки необходимо оставить на посту дежурного и разре-

шить дежурному их осмотреть. 

5.5. Проход в Учреждение родителей по личным вопросам к администра-

ции ДОУ возможен по предварительной договоренности с самой администра-

цией, о чем дежурный должен быть проинформирован заранее. 

5.6. В случае незапланированного прихода в Учреждение родителей, де-

журный выясняет цель их прихода и пропускает в Учреждение только с разре-

шения администрации.  

VI. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ ВЫШЕСТОЯЩИХ 

ОРГАНИЗАЦИЙ, ПРОВЕРЯЮЩИХ ЛИЦ И ДРУГИХ ПОСЕТИТЕЛЕЙ 

ДОУ 
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6.1. Лица, не связанные с образовательной деятельностью, посещающие 

Учреждение по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении 

документа, удостоверяющего личность, по согласованию с директором ДОУ 

или лицом его, заменяющим с записью в «Журнале регистрации посетителей». 

6.2. Должностные лица, прибывшие в Учреждение с проверкой, пропус-

каются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомле-

нием администрации ДОУ, о чем делается запись в «Журнале регистрации ме-

роприятий по контролю деятельности ДОУ». 

6.3. Группы лиц, посещающих Учреждение для проведения и участия в 

массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускают-

ся в здание ДОУ при предъявлении документа, удостоверяющего личность по 

спискам посетителей. 

6.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допус-

ком посетителей в здание ДОУ, вахтер действует по указанию директора ДОУ 

или его заместителя. 

 

7. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ 

ДЛЯ ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 

7.1. Для лиц с ограниченным возможностями здоровья (ОВЗ) обеспечива-

ется создание следующих условий доступности объектов в соответствии с тре-

бованиями, установленными законодательными и иными нормативными пра-

вовыми актами: 

• возможность беспрепятственного входа в Учреждение и выхода из нее; 

• возможность самостоятельного передвижения по территории ДОУ, в 

том числе с помощью работников ДОУ; 

• сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зре-

ния и самостоятельного передвижения по территории объекта; 

• содействие инвалиду при входе в Учреждение и выходе из нее; 

• обеспечение допуска в Учреждение собаки-проводника при наличии 

документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и 

в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты 

Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н; 

• надлежащее размещение носителей информации, необходимой для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с 

учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необхо-

димой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-

полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне. 

VIII. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ 

ДЛЯ АВТОТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ 
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8.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию ДОУ открывает 

вахтер по согласованию с заведующим ДОУ.  

8.2. Порядок въезда-выезда автотранспорта на территорию ДОУ устанав-

ливается приказом заведующего ДОУ. Допуск без ограничений на территорию 

ДОУ разрешается школьному автомобильному транспорту и транспорту экс-

тренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, 

управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администраци-

ей ДОУ. Допуск указанного автотранспорта, прибывшего по заявке админи-

страции, осуществляется при получении у водителей сопроводительных доку-

ментов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов, удостоверяющих личность 

водителя.  

8.3. Парковка автомобильного транспорта на территории ДОУ и у ворот 

запрещена, кроме указанного в п. 8.2.  

 

IX. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПОРЯДОК ПРОИЗВОДСТВА РЕМОНТНО- 

СТРОИТЕЛЬНЫХ РАБОТ В ЗДАНИИ И ПОМЕЩЕНИЯХ ДОУ 

 

9.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропус-

каются в помещения ДОУ вахтером, для производства ремонтно-строительных 

работ по распоряжению директора или на основании заявок, подписанных ру-

ководителем вышестоящими организациями.  

 

X. ПОРЯДОК ПРОПУСКА НА ПЕРИОД ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ 

И ЛИКВИДАЦИИ АВАРИЙНОЙ СИТУАЦИИ 

 

10.1. Пропускной режим в здание ДОУ на период чрезвычайных ситуа-

ций ограничивается.  

10.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновля-

ется обычная процедура пропуска.  

 

XI. ПОРЯДОК ЭВАКУАЦИИ ПОСЕТИТЕЛЕЙ, РАБОТНИКОВ И СО-

ТРУДНИКОВ ДОУ ИЗ ПОМЕЩЕНИЙ И ПОРЯДОК ИХ ОХРАНЫ 

 

11.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотруд-

ников из помещений ДОУ при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное 

бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и 

порядок их охраны разрабатывается директором совместно с ответственными 

за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и 

электробезопасности.  

11.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники 

и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные 

работы в помещениях ДОУ, эвакуируются из здания в соответствии с планом 

эвакуации находящимся в помещении ДОУ на видном и доступном для посети-

телей месте. Пропуск посетителей в помещения ДОУ прекращается. Сотрудни-
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ки ДОУ и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению 

безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников 

соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечи-

вают их беспрепятственный пропуск в здание ДОУ.  

 

XII ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

12.1. Настоящее Положение об ДОУ пропускного режима и правилах по-

ведения посетителей является локальным нормативным актом, принимается на 

общем собрании трудового коллектива и общем родительском собрании ДОУ и 

утверждается (либо вводится в действие) приказом директора ДОУ. 

12.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодатель-

ством Российской Федерации. 

12.3. Положение об ДОУ пропускного режима принимается на неопреде-

ленный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, 

предусмотренном п.12.1. настоящего Положения. 

12.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдель-

ных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматиче-

ски утрачивает силу. 

            12.5. Обязанности сотрудников, посетителей при осуществлении кон-

трольно-пропускного режима. 

Заведующий обязан: 

- издавать приказы необходимые для осуществления контрольно-пропускного 

режима; 

- вносить изменения в настоящее Положение для улучшения условий работы; 

- определять порядок контроля и ответственных лиц за организацию контроль-

но-пропускного режима; 

- осуществлять оперативный контроль за выполнением Положения, работой от-

ветственных лиц; 

- принимать решение о допуске посетителей, в том числе лиц, осуществляю-

щих контрольные функции. 

Назначенное лицо, ответственное по безопасности обязан обеспечивать: 

- исправное состояние кнопки экстренного вызова вневедомственной охраны; 

- рабочее состояние систем оповещения и видеонаблюдения; 

- свободный доступ к аварийным и запасным выходам; 

- контроль выполнения настоящего Положения всеми участниками образова-

тельного процесса; 

- контроль доступа посетителей в здание ДОУ и въезда автотранспорта на тер-

риторию; 

- проведение мониторинга видеонаблюдения каждые 2 часа дежурным админи-

стратором или сторожем; 

- проведение обхода территории и здания с целью выявления нарушений пра-

вил безопасности; 
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- при необходимости (в случае обнаружения подозрительных лиц, предметов и 

т.д.) принимать решение и руководить действиями по предотвращению ЧС (со-

гласно действующим в ДОУ инструкциям по пожарной, антитеррористической 

безопасности, охране жизни и здоровья воспитанников и т.д.); 

- выявление лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть 

в здание и на территорию ДОУ, совершить противоправные действия в отно-

шении воспитанников, сотрудников, посетителей и имущества. В необходимых 

случаях сообщить в правоохранительные органы или вызвать группу вневедом-

ственной охраны; 

- вести соответствующую документацию. 

Заведующий хозяйством обязан обеспечивать: 

-  исправное состояние работы дверных кодовых замков и звонков; 

-  исправное состояние дверей, окон, ворот, калиток, стен, крыши и т.д.; 

-  рабочее состояние систем аварийной подсветки указателей маршрутов эваку-

ации; 

-  рабочее состояние систем освещения; 

- рабочее состояние системы видеонаблюдения. 

  Сторож обязан: 

- проводить обход территории и здания ДОУ в течение дежурства с целью вы-

явления нарушений правил безопасности, делать записи в журнале дежурного 

сторожа; 

- проводить мониторинг системы видеонаблюдения каждые 2 часа с начала де-

журства; 

- при необходимости (в случае обнаружения подозрительных лиц, предметов и 

т.д.) принимать решение и руководить действиями по предотвращению ЧС (со-

гласно действующим в ДОУ инструкциям по пожарной, антитеррористической 

безопасности, охране жизни и здоровья воспитанников и т.д.); 

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть в 

здание и на территорию ДОУ, совершить противоправные действия в отноше-

нии воспитанников, сотрудников, посетителей и имущества. В необходимых 

случаях сообщить в правоохранительные органы или вызвать вневедомствен-

ную охрану. 

Сотрудники ДОУ обязаны: 

-  осуществлять контроль за допуском родителей воспитанников (законных 

представителей), посетителей в здание и на территорию ДОУ; 

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть в 

здание и на территорию ДОУ, совершить противоправные действия в отноше-

нии воспитанников, сотрудников, посетителей и имущества; 

- проявлять бдительность при встрече в здании и на территории посторонних 

лиц (уточнять к кому пришли, сообщить дежурному администратору), предме-

тов (сообщить о находке администрации); 

- следить за основными и запасными выходами (должны быть всегда закрыты 

на запор) и исключить проход сотрудников, родителей и посетителей через за-

пасные входы. 
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Родители (законные представители) воспитанников обязаны: 

- приводить и забирать детей лично либо оформить доверенность установлен-

ного образца; 

- осуществлять вход и выход из здания ДОУ через установленные групповые 

входы; 

- при входе (выходе) в (из) здания проявлять бдительность, не пропускать по-

сторонних лиц, сообщать о выявленных нарушениях сотрудникам МБДОУ. 

Посторонние посетители обязаны: 

- предъявлять документы, удостоверяющие личность; 

- отвечать на вопросы сотрудников о цели визита; 

- для входа (выхода) пользоваться только центральным входом; 

- не вносить в здание ДОУ объѐмные сумки, коробки, пакеты. 

           12.6. Ответственность за нарушение контрольно- пропускного режима. 

Администрация и сотрудники ДОУ несут ответственность: 

- за нарушение требований настоящего Положения; 

- за оставление без присмотра воспитанников, имущества и оборудования  

ДОУ; 

- за допуск на территории и в здание ДОУ посторонних лиц. 

Родители (законные представители) воспитанников несут ответствен-

ность за: 

- за нарушение требований настоящего Положения; 

- за халатное отношение к имуществу ДОУ; 

- за допуск на территорию и в здание ДОУ посторонних лиц. 
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